
 

DOMANDE DEL 22/05/2023 

 

 

1) Descrivere l’utilità delle CARTELLE CONDIVISE nell’ambito lavorativo 
 
 
 
 
2) Descrivere 3 funzioni di EXCEL 
 
 
 
 
3) Che cosa sono le ESTENSIONI e indicare almeno due esempi 
 
 
 

 
4) Descrivere almeno due periferiche INPUT 
 
 
 

 
5) Descrivere almeno due periferiche OUTPUT 
 
 
 

 
6) Cosa sono le ICONE e come si usano? 
 
 
 

 
7) Descrivere i programmi di POSTA ELETTRONICA più comuni 
 
 
 

 
8) Descrivere in generale cosa consente di fare internet 
 
 
 
 

 
9) Descrivere come ci si può proteggere dai VIRUS nell’ambito informatico. 
 
 
 
 



 

DOMANDE DEL 23/05/2023 

 

 

1) Descrivere la differenza tra PEC e lettera raccomandata 
 
 
 
 

2) Come mettere in grassetto un testo in un file WORD 
 
 
 
 
3) Come si copia il formato di un testo in WORD 
 
 
 

 
4) Come cambiare il carattere e la dimensione di un testo in un file WORD 
 
 
 

 
5) Che cosa è un sito e-commerce 
 
 
 

 
6) Descrivere come allegare dei file ad una mail 
 
 
 

 
7) Cosa significa mettere in conoscenza e in conoscenza nascosta dei destinatari in una mail 
 
 
 
 
8) Cosa è la posta indesiderata e come vi si inserisce un indirizzo mail. 
 
 
 

 
9) Descrivere brevemente quali siano le principali utilizzazioni di un foglio di calcolo in EXCEL 
 

 

 



 

DOMANDE DEL 24/05/2023 

 

 

1) Descrivere cosa si intende per  Sistema Operativo 
 
 
 

 
2) Descrivere le memorie di massa 

 
 
 

 
3) Descrivere le chiavette USB 

 
 
 
 

4) Come si crea un elenco in WORD 
 
 
 

 
5) Come si fa a cercare una parola in un testo in WORD 

 
 
 

 
6) Come si effettua il controllo ortografico in un FILE WORD? 

 
 
 

 
7) Quale è la differenza tra MICROSOFT WORD e MICROSOFT EXCEL? 

 
 
 
 

8) Quali sono i principali programmi appartenenti al pacchetto MICROSOFT OFFICE? 
 
 
 
 
 

9) Quale è la differenza tra POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC) e POSTA  
ELETTRONICA ORDINARIA O TRADIZIONALE? 

 
 
 



DOMANDE DEL 25/05/2023 
 
 

1) Quali sono le differenze tra hardware e software? 
 
 
 

 
2) Che cos’è una e-mail e quali sono le sue funzionalità? 

 
 
 

 
3) Come si salva un documento su un PC? 

 
 
 

 
4) Che cos’è l’estensione di un file? 

 
 
 

 
5) Con che programma si può scrivere una lettera? 

 
 
 

 
6) Cosa d’intende con il termine “periferica”? 

 
 

 
 

7) A cosa serve il programma Access? 
 
 
 

 
8) E’ possibile cercare sul P.C. un file di cui si conosce il nome ma non la collocazione? 

 
 
 
 

 
9) Quale accessorio del P.C. consente di cliccare, selezionare, trascinare, salvare ed eliminare dei file? 

 
 

 
 
10) Descrivere come ci si può PROTEGGERE dai VIRUS IN AMBITO INFORMATICO. 

 



DOMANDE DEL 26/05/2023 

 

 

 

1) Spiegare brevemente quali siano le principali funzioni di Microsoft WORD 
 
 
 

 
2) Descrivere brevemente cosa siano l’INTESTAZIONE e le NOTE a piè di pagina in Microsoft 

WORD 
 
 
 

 
3) Descrivere brevemente cosa sia un FOGLIO DI CALCOLO 

 
 
 

 
4) Che cos’è un SOFTWARE? 

 
 
 

 
5) Dare la definizione di HARDWARE. 

 
 
 

 
6) Che cos’è un BROWSER? 

 
 
 

 
7) Cos’è un FILE? 

 
 
 
 

8) In che modo si crea e si rinomina una CARTELLA sul desktop? 
 
 
 

 
9) Come si inserisce una TABELLA in WORD? 

 
 
 

 


