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1. In che modo si crea e si rinomina una CARTELLA sul desktop? 
 
 
 
 
 
 

2. Quali sono i principali elementi in una MAIL? 
 
 
 
 
 
 

3. Cosa significa effettuare un BACKUP dei dati? 
 
 
 
 
 
 

4. Spiegare brevemente quali siano le principali funzioni di Microsoft Word. 
 
 
 
 
 
 

5. Descrivere brevemente quali siano le principali utilizzazioni di un foglio di calcolo in Excel.  
 

 
 


