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1. Come si salva un documento word? 
 

2. È possibile inserire una tabella in un foglio di word? 
 

3. È possibile evidenziare una frase all’interno di un testo? 
 

4. Dove si possono inserire i numeri di pagina all’interno di un file di word? 
 

5. Che cos’è la cronologia di internet? 
 

6. Che cos’è il “cestino”? 
 

7. Come si elimina un file? 
 

8. Come si svuota il cestino? 
 

9. Come si seleziona un testo? 
 

10. È possibile usare il foglio di excel per fare la somma? 
 

11. È possibile scegliere lo stile del carattere all’interno di un documento di testo word? 
 

12. Come si usa la funzione “copia”? 
 

13. Che cos’è la funzione “copia”? 
 

14. Che cos’è la funzione “taglia”? 
 

15. Che cos’è la funzione “incolla”? 
 

16. Come si crea un file pdf? 
 

17. Come si effettua la stampa di un documento? 
 

18. Che cos’è la stampa “fronte/retro”? 
 

19. Che cos’è il toner? 
 

20. Che cos’è la funzione “allega” presente all’interno della casella di posta elettronica? 
 

21. Come si invia una e – mail? 
 

22. Che cosa sono il “CC” e il “CCN” presenti nelle e-mail? 


