QUESITO 1 @) 3\ ogtl 23

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

Il rendiconto della gestione e il risultato contabile di amministrazione
[l controllo sugli equilibri finanziari

| principi contabili, in particolare il principio dell’annualita

Le entrate del Comune, in particolare le entrate extratributarie

Gli investimenti negli enti locali

Il conto del bilancio, il conto economico e lo stato patrimoniale

Le spese del comune in particolare la spesa inerente la gestione del personale
La fatturazione elettronica

Cosa sono i residui attivi?

| principi generali e applicati del bilancio

Le fasi dell’entrata, in particolare 'accertamento

Differenza tra bilanci preventivi e conti consuntivi

le spese: dalla previsione al pagamento
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QUESITO 2 O3 ODF‘ZZ

1) La conferenza dei servizi

2) le forme associative: le unioni di comuni

3) i vizi dell’'atto amministrativo

4) le funzioni del comune

5) Il reato di peculato;

6) Il candidato illustri le forme associative previste dal TUEL con particolare riferimento ai
consorzi;

7) Nell’ambito del codice di comportamento si parli dell’obbligo di astensione;

8) Controllo sugli organi;

9) Il segretario comunale;

10) L'accesso documentale e i soggetti controinteressati

11) Lesecutorieta del provvedimento amministrativo

12) | principi di economicita ed efficacia dell’attivita amministrativa

13) La funzione e i contenuti obbligatori della comunicazione di avvio del procedimento

=

e,



AUEGRY™ %

QUESITO INFORMATICA O 3( = "22.

1) Aprire word e inserire i margini stretti

2) I Candidato apra un foglio di Word ed inserisca un elenco numerato a scelta

3) Unire e allineare al centro il contenuto di una cella in Excel e colorare lo sfondo di verde;

4) Il Candidato apra un file di word ed inserisca il seguente testo: “Ai Dirigenti responsabili dei servizi
comunali, secondo le modalita previste dal Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi,
é affidata la gestione diretta dell'attivita finanziaria, economica e patrimoniale” e rendere grassetto
le seguenti parole “finanziaria”, “economica” e “patrimoniale”, mediante I'apposita funzione;

5) INSERIRE IN EXCEL LA SEGUENTE TABELLA:

ANNO 2022  15.000 20.000 30.000
ANNO 2023 30.000 60.000 70.000

Aggiunga una colonna facendo una somma automatica con apposita funzione per annualit;
6) Aprire Word ed inserire un’interruzione di pagina;
7) Aprire Excel ed inserire un’immagine;
8) Aprire Word e inserire uno stile a scelta alla seguente frase: “Il Comune di Genova”
9) Aprire Word ed inserire un sommario;
10) Il Candidato apra Word ed inserisca il controllo ortografico;
11) Aprire Word ed inserire una forma rettangolare a scelta;

12) INSERIRE IN EXCEL LA SEGUENTE TABELLA:

ANNO 2022 15.000 20.000 30.000
ANNO 2023 30.000 60.000 70.000

Aggiunga una colonna facendo una media automatica con apposita funzione per annualita;

13) Aprire Excel e inserire i bordi ad una cella;
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