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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

Le tempistiche del bilancio di previsione e del rendiconto della gestione
| principi contabili, in particolare il principio dell’unita
L'avanzo e il disavanzo di amministrazione

La gestione lva negli enti locali

Le entrate del comune, dalla previsione alla rendicontazione
Il servizio finanziario

Il piano dei conti integrato

Le spese in conto capitale

Le fasi dell'entrata, in particolare il versamento

Contabilita finanziaria e contabilita economico patrimoniale
L'unita elementare del bilancio

[ controlli interni, in particolare il controllo di gestione

le spese: dalla previsione al pagamento
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1) Il registro dei trattamenti dati e la sua adozione da parte di Amministrazioni Pubbliche e Persone
Giuridiche art. 30 del regolamento 679/2016

2) L. 241/1990: quali sono gli strumenti del processo di partecipazione al procedimento amministrativo?
3) Il diritto all’'oblio nelllambito del regolamento 679/2016

4) I'accesso documentale e i soggetti controinteressati

5) Come viene comunicato I'avvio del procedimento e da chi?
6) Lautotutela amministrativa

7) le decisioni della conferenza dei servizi

8) il consiglio

9) il reato di corruzione per atto contrario ai doveri di ufficio
10) i casi di scioglimento del consiglio

11) le competenze del dirigente comunale

12) le funzioni del sindaco in qualita di ufficiale di governo

13) il codice di comportamento dei dipendenti pubblici
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1) aprire excel e inserire i bordi a una cella

2) aprire word e inserire una forma rettangolare a scelta

3) il candidato apra word e cambi 'orientamento del foglio da verticale a orizzontale

4) aprire word e inserire i margini larghi

5) aprire word e scrivere la frase “Il Comune di Genova” e inserire il rientro a sinistra di 2 cm
6) aprire word e scrivere la frase “Il Comune di Genova” e inserire il rientro a destra di 2 cm
7) aprire excel e inserire una casella di testo

8) il candidato crei un nuovo documento excel e inserisca i seguenti numeri in celle separate: 14,40 e 17.
Poi con apposita funzione faccia la somma

9) il candidato in excel inserisca i seguenti numeri in celle distinte: 30.000, 80.000, 42.000 e calcolare Ia
mediana con apposita funzione

10) aprire word e inserire un grafico a linee
11) stampare in PDF un foglio word
12) inserire in word il numero di pagine nel margine destro

13) Inserire in WORD il seguente testo in carattere maiuscolo “COMUNE DI GENOVA” e renderlo in
carattere minuscolo



