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1) | documenti di rendicontazione negli enti locali

2) Lattestazione di copertura finanziaria e il parere di regolarita contabile
3) La procedura di approvazione del bilancio di previsione

4) Uimpegno di spesa e il fondo pluriennale vincolato

5) | principi contabili, in particolare il principio dell’'universalita
6) Il fondo di riserva

7) Quali sono le fasi della spesa?

8) Il carattere autorizzatorio della contabilita finanziaria

9) Dal Dup al bilancio di previsione

10) Le fasi dell’entrata, in particolare la riscossione

11) Cosa sono i residui passivi?

12) Avanzo di amministrazione e suoi utilizzi

13) le entrate del comune, dalla previsione alla rendicontazione
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)

Il divieto di trattamento dei dati personali nel'lambito del regolamento 679/2016
L'evoluzione del diritto di accesso a partire dalla L. 241/1990

| tempi del procedimento amministrativo e gli effetti del ritardo

Violazione di legge, eccesso di potere e incompetenza

| diritti dell’interessato al trattamento dei propri dati personali

Dall’avvio alla conclusione del procedimento

Lautotutela amministrativa

Le competenze del dirigente comunale

IL REGOLAMENTO DEGLI UFFICI E DEI SERVIZI

LE DELIBERAZIONI DELLA GIUNTA

| doveri del dipendente della pubblica amministrazione nei rapporti con il pubblico previsti dal
Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 62/2013 e s.m.i);
Nomina e funzioni del Segretario Comunale

D.Lgs 267/2000: Si illustrino le varie forme associative tra enti locali;
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1) aprire excel e inserire una casella di testo

2) aprire word e scrivere la frase “il comune di Genova” e inserire il rientro a sinistra di 2 cm

3) aprire word e inserire i margini larghi

4) il candidato crei un nuovo foglio excel ed aggiunga due ulteriori fogli al file creato. Nel secondo

foglio evidenziare la quinta riga completamente in color rosso. Salvare il documento con nome di
fantasia e salvare in pdf sul desktop.

5) Creare un nuovo foglio excel, inserire 100,50€ utilizzando e sottrarre due decimali con I'apposita
funzione. Salvare con nome il documento sul desktop.

6) Aprire Excel ed impostare un’area di stampa sul foglio di lavoro;

7) Aprire Excel, posizionarsi su una cella e cambiare il formato della cella in percentuale;

8) Il candidato inserisca in una cella a piacere una data in formAto gg-mm-aaaa dopo averlo inserito
la data utilizzate la funzione mese per estrarre dalla cella il numero dei mesi:

9) Aprire un file Excel ed inserire una formattazione condizionale a scelta;

10) Aprire Word inserire una tabella e cambiare bordi;

11) Aprire Excel ed inserire una casella di testo;

12)  Aprire Word ed aumentare lo zoom della pagina;

13) [l candidato apra Excel e utilizzi la funzione copia formato da mettere in un’altra cella
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