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QUESITO 1 \a @ gf( L

1) il fondo crediti di dubbia esigibilita: cosa &, quali sono le sue funzioni e utilizzi?
2) | principi contabili, in particolare il principio di integrita

3) | documenti di rendicontazione e il risultato di amministrazione

4) Il fondo di riserva e i suoi prelevamenti

5) Il bilancio di previsione: previsioni di competenza e di cassa

6) Le entrate tributarie: tasse e imposte, esempi e differenze

7) [l piano esecutivo di gestione: previsioni e variazioni

8) Il collegio dei revisori dei conti e le sue funzioni

9) | debiti fuori bilancio

10) Dal rendiconto della gestione al bilancio consolidato

11) Le fasi dell’uscita, in particolare la liquidazione

12) | controlli interni, in particolare il controllo strategico

13) Le tempistiche dei documenti del ciclo di programmazione
14) La salvaguardia degli equilibri di bilancio
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QUESITO 2 )\0\ ogrl 1%

1) Il divieto del trattamento dati personali nell'ambito del regolamento 679/2016
2) L'autotutela amministrativa

3) La motivazione del provvedimento

4) Il principio di imparzialita nell’attivita amministrativa

5) L'accesso civico

6) | contenuti generali del Regolamento UE 679

7) Interessati e controinteressati nell’'ambito del procedimento amministrativo
8) | regolamenti comunali;

9) La Giunta Comunale: elezione e composizione;

10) Diritti e doveri dei dipendenti pubblici;

11) | dirigenti: nomina e funzioni;

12) Nell'ambito del codice di comportamento si parli del comportamento in servizio;
13) La mozione di sfiducia;
14) Elezione del Sindaco nei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti;
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QUESITO INFORMATICA ,A‘(D\O'Qr\ 23

1)

2)

6)
7)
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Il Candidato apra un foglio di Excel ed inserisca in tre celle le seguenti citta: Genova, Torino e
Bologna. Ordinare in ordine alfabetico;

Il Candidato apra un foglio di Word e scriva la seguente frase: “Concorso pubblico per esami per
I'assunzione a tempo pieno e determinato di n. 30 istruttori servizi amministrativi- Eserti
Contabili” poi applichi il controllo di ortografia;

Il Candidato apra un foglio di Excel ed inserisca le seguenti cifre: 20.000; 30.000 e 40.000 poi
inserire il seguente commento “articolo Y” nella cella della cifra 20.000;

Aprire un documento e inserire due forme e una linea;

In word, inserire una tabella di n. 8 righe e n. 2 colonne. Eliminare la prima cella in alto a sinistra,
spostando le restanti celle della riga a sinistra;

aprire excel ed impostare un’area di stampa sul foglio di lavoro

aprire excel, posizionarsi su una cella e cambiare il formato della cella in percentuale

In word, inserire il seguente testo “Concorso Pubblico per esami per I'assunzione a tempo pieno
e determinato di n. 30 Istruttori Servizi Amministrativi — Esperti Contabili” e, al termine della
digitazione, trasformarlo nel formato “tutto maiuscolo” mediante I'apposita funzione.

In word, inserire il seguente testo “Concorso pubblico per esami per 'assunzione a tempo pieno
e indeterminato di n. 30 Istruttori Servizi Amministrativi-Esperti contabili” e mettere in grassetto
il testo con I'apposita funzione;

Aprire Excel ed inserire in una cella 10/10/2023 e poi trasformare la data nel formato “ottobre-
23” con I'apposita funzione;

In excel, inserire in colonna A riga 1 “Cane” e copiarlo nelle righe da 2 a 4.

In excel, inserire i seguenti valori: 60.000, 70.000, 380.000 porli in formato valuta e fare Ia
media con I'apposita funzione.

Le seguenti cifre: 380.000, 486.000, 785.000, 332.500, 892.800 e 502.000 rappresentano le
spese correnti degli anni dal 2015 al 2020. Il Candidato produca un prospetto in Excel utilizzando
diversi colori di riempimento celle;

Il Candidato apra Excel, inserire in celle distinte, i seguenti dati: nella prima riga, a partire dalla
prima colonna, “Regione”, “Citta Metropolitana”, “Comune”; nella seconda riga, sempre a
partire dalla prima colonna, “Liguria”, “Genova”, “Savona”. Bloccare lo scorrimento della prima
riga, mediante l'apposita funzione di visualizzazione;



