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QUESITO 1 Aujor 23

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

| flussi di uscita: dalla previsione di bilancio al pagamento

Gli agenti contabili

Il servizio di tesoreria: la riscossione e il pagamento

Le entrate del Comune: dalla previsione alla rendicontazione

Il Servizio finanziario

L'avanzo e il disavanzo di amministrazione

Come possono essere finanziati gli investimenti degli enti locali

Il riconoscimento di legittimita dei debiti fuori bilancio

Tempistiche e organi competenti sulle variazioni al bilancio di previsione

10) La struttura degli schemi di bilancio

11) | principi contabili, in particolare il principio di correttezza

12) | controlli esterni sulla gestione

13) La gestione contabile del personale, in particolare il piano triennale dei fabbisogni
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QUESITO 2 /{M(QCH 2=

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Il divieto del trattamento dati personali nell’lambito del regolamento 679/2016

Il principio di imparzialita nell’attivita amministrativa

Interessati e controinteressati nell'ambito del procedimento amministrativo
accesso civico semplice e generalizzato: le differenze

la conferenza dei servizi in particolare quella semplificata

il garante per la protezione dei dati personali ai sensi del regolamento UE 679/2016
| regolamenti comunali;

La Giunta Comunale: elezione e composizione;

Il candidato illustri il reato di rifiuto e omissioni di atti di ufficio;

10) Il candidato illustri le funzioni del Sindaco in qualita di capo delllamministrazione comunale;
11) Nell’ambito del codice di comportamento dei dipendenti pubblici si parli dei principi generali;
12) Accordi di programma;

13) I reati contro la P.A,, in particolare I'abuso d’ufficio;
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QUESITO INFORMATICA Au|loH23

1) Il Candidato apra un foglio di Excel ed inserisca in tre celle le seguenti citta: Genova, Torino e
Bologna. Ordinare in ordine alfabetico

2) In word, inserire il seguente testo “Concorso Pubblico per esami per I'assunzione a tempo

pieno e determinato di n. 30 Istruttori Servizi Amministrativi — Esperti Contabili” e, al termine
della digitazione, trasformarlo nel formato “tutto maiuscolo” mediante I'apposita funzione

3) Aprire Excel ed inserire in una cella 10/10/2023 e poi trasformare la data nel formato
“ottobre-23” con l'apposita funzione;

4) Le seguenti cifre: 380.000, 486.000, 785.000, 332.500, 892.800 e 502.000 rappresentano le
spese correnti degli anni dal 2015 al 2020. Il Candidato produca un prospetto in Excel
utilizzando diversi colori di riempimento celle;

5) Il Candidato apra Excel, inserire in celle distinte, i seguenti dati: nella prima riga, a partire dalla
prima colonna, “Regione”, “Citta Metropolitana”, “Comune”; nella seconda riga, sempre a
partire dalla prima colonna, “Liguria”, “Genova”, “Savona”. Bloccare lo scorrimento della prima
riga, mediante l'apposita funzione di visualizzazione;

6) Aprire Word, inserire il seguente testo “Concorso pubblico per I'assunzione a tempo pieno e
indeterminato” e mettere in grassetto il testo con I'apposita funzione;

7) Il candidato apra un file di Word, scriva “Comune di Genova” e cambi il colore del carattere in
rosso;

8) Aprire un file di Excel e con I'apposita funzione bloccare la prima colonna;

9) Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 2, 7, 4 e ordinare dal piu

grande al piu piccolo;

10) Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 2, 7, 4 e ordinare dal piu
piccolo al piu grande;

11) Il candidato apra un foglio di Word ed inserisca il seguente testo: “Il Servizio Finanziario &
preposto al coordinamento ed alla gestione complessiva dell'attivita finanziaria” ed inserire il
rientro a sinistra di 3 cm;

12)  Aprire un foglio di Word ed inserisca il seguente testo: “Il Servizio Finanziario & preposto al
coordinamento ed alla gestione complessiva dell'attivita finanziaria” ed inserire il rientro a
destra di 5 cm;
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13)

Inserire la seguente tabella di Excel e poi creare una tabella pivot.

1. Comune Abitanti
Genova 50000
Milano 60000
Torino 70000
Bologna 80000
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