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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

La contabilita degli enti locali: competenza finanziaria e competenza economica
Prelevamenti dal fondo di riserva e dai fondi spese potenziali
Risultato di amministrazione e residui attivi e passivi

Gli investimenti e il ricorso a indebitamento negli enti locali

Il servizio di tesoreria

La struttura degli schemi di rendiconto

| principi contabili, in particolare il principio di attendibilita e veridicita
Gli equilibri di bilancio

Le fasi dell’'uscita in particolare 'ordinazione e il pagamento

Il controllo di regolarita tecnica e il controllo contabile

L'accertamento dei tributi locali

Fatturazione elettronica, in particolare Cig e Cup

Le due sezioni del documento unico di programmazione

La gestione del personale, aspetti contabili e giuridici
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)

La conferenza dei servizi in particolare la conferenza semplificata
Interessati e controinteressati nell'ambito del procedimento amministrativo
Semplificazione dell’azione amministrativa: la scia

Procedimento amministrativo: la fase integrativa dell’efficacia

Il consenso dell’interessato al trattamento dei dati

Il principio generale di trasparenza

D.L 33/2013: la qualita delle informazioni

Direttore generale: principali attribuzioni;

Il Candidato illustri i principali “reati propri” contro la pubblica amministrazione;
Differenza tra il reato di corruzione ed il reato di concussione;

lllustrazione generale dello statuto comunale;

La Giunta: funzioni ed atti di competenza.

Cosa disciplina il regolamento di contabilita del Comune?

Il candidato illustri il reato di rifiuto e omissioni di atti di ufficio;
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QUESITO INFORMATICA: QJL\\QDr\fCS

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

Inserire i seguenti dati in excel: 25.000, 20.000 e 60.000 e dividere ciascuno per 100;

In excel, inserire nella colonna A, in celle distinte, a partire dalla riga 1: “Verde”; “Rosa”; e inserire
nella colonna B, in celle distinte, a partire dalla riga 1: “Blu”; “Arancione”, ed eseguire un’anteprima
di stampa delle sole prime due celle della colonna B;

Inserire in word il seguente testo “La pianificazione e la programmazione delle risorse umane sono
funzionali alle politiche e agli obiettivi che I'amministrazione intende perseguire” e poi giustificare il
testo;

Aprire Excel, inserire in una cella il valore 100 e aggiungere due decimali con I'apposita funzione;
Aprire Word e stampare un foglio vuoto fronte e retro;

In excel, inserire in celle distinte il proprio nome e cognome; formattare il nome secondo con le
seguenti caratteristiche “times new roman — 18” e successivamente applicare lo stesso formato
anche alla cella del cognome, mediante I'apposita funzione;

In word, inserire una tabella di n.2 righe e n.5 colonne e unire le prime tre celle della prima riga;
Aprire un foglio Word ed inserire un’immagine a scelta;

Il Candidato apra un foglio di Excel ed inserisca in tre celle le seguenti citta: Genova, Torino e
Bologna. Ordinare in ordine alfabetico

10) Le seguenti cifre: 380.000, 486.000, 785.000, 332.500, 892.800 e 502.000 rappresentano le spese

correnti degli anni dal 2015 al 2020. Il Candidato produca un prospetto in Excel utilizzando diversi
colori di riempimento celle;

11) Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 2, 7, 4 e ordinare dal pil

piccolo al pili grande;

12) Inserire i seguenti dati in excel: 25.000, 20.000 e 60.000 e moltiplicare ciascuno per 100;
13) Aprire word e inserire il numero di pagina in basso a sinistra
14) Il Candidato imposti in word una lettera di risposta a richiesta dati della Citta Metropolitana;



