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QUESITO 1 AN ISetict

1) Il controllo preventivo e successivo di regolarita amministrativa e contabile

2) Le tempistiche di approvazione dei documenti di programmazione e rendicontazione
3) La fatturazione elettronica e i codici utilizzati

4) L'avanzo e il disavanzo di amministrazione

5) | principi contabili, in particolare il principio di integrita

6) il fondo di riserva e i suoi prelevamenti

7) [l Bilancio di previsione e i suoi collegamenti con gli altri documenti di programmazione
8) Le entrate degli enti locali: in particolare i trasferimenti

9) Lordinamento finanziario degli enti locali

10) Enti locali deficitari

11) Gestione Iva: in particolare lo split payment

12) Salvaguardia degli equilibri di bilancio e debiti fuori bilancio
13) Le fasi dell’uscita in particolare I'ordinazione e il pagamento
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1) Accesso civico a dati e documenti

2) Il regolamento n. 679/2016: il trattamento dei dati personali

3) [l principio di legalita nell’attivita amministrativa

4) La semplificazione dell’azione amministrativa nella L. 241/1990

5) Uiniziativa del procedimento amministrativo

6) La motivazione del provvedimento

7) Il dato personale nell’ambito del regolamento 679/2016

8) Reati propri: il peculato;

9) Segretario generale: funzioni in materia di anticorruzione e trasparenza;
10) Consiglio comunale e Giunta comunale: distinzione tra le competenze;
11) llustrazione generale del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

12) Potesta regolamentare dei comuni;
13) Nozione di pubblico ufficiale;
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1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9)

10)

11)
12)

13)

Aprire un foglio Word ed inserire un’immagine a scelta;

Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 2, 7, 4 e ordinare dal pit
piccolo al pili grande;

In excel, inserire le seguenti cifre: 0,55; 0,25; 0,15 e applicare il formato percentuale con due
cifre decimali;

Il candidato apra un foglio word ed inserisca il seguente testo “Municipi: [l Comune di Genova,
nella pil ampia prospettiva della Citta Metropolitana, si articola in Municipi.” e “giustificare” il
testo, mediante l'apposita funzione;

In excel, inserire nella cella Al il seguente testo “Comune di Genova” e replicare lo stesso
contenuto in tutte le celle sottostanti fino alla riga 10, mediante I'apposita funzionalita del
trascinamento;

In word, inserire in un documento nuovo, una freccia verticale e colorarla di verde;

In Word aprire la funzione di sostituzione del testo;

In Word aprire la funzione trova testo;

In excel, inserire in celle distinte il proprio nome e cognome e impostare un’area di stampa che
comprenda le seguenti celle dalla Al alla F14;

In word, inserire una tabella di n.4 righe e n.4 colonne e inserire una riga intera sotto la seconda
riga;

In word, inserire una tabella di n. 3 righe e n.3 colonne e unire le prime tre celle;

In excel, inserire in celle distinte le seguenti cifre: 210,52; 150,3; 361,1 e impostare il formato
delle celle senza cifre decimali;

In word, aprire un foglio ed inserire il pié di pagina al centro;



