QUESITO 1 oa|od 23

1) Le entrate del comune, dalla previsione alla rendicontazione
2) Le spese del comune, dalla previsione alla rendicontazione
3) | flussi di cassa e il servizio di Tesoreria

4) Variazioni di bilancio e assestamento di bilancio.

5) Le entrate dei Comuni: parte corrente e conto capitale

6) L'organo di revisione economico-finanziario

7) Il patrimonio comunale: da cosa € costituito e dove viene rappresentato
8) La contabilita economico patrimoniale degli enti locali

9) Il Documento Unico di Programmazione

10) Lo split payment

11) A cosa serve il fondo crediti di dubbia esigibilita

12) | documenti di programmazione negli enti locali

13) I documenti di rendicontazione negli enti locali
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QUESITO 2 e ielc

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

La comunicazione di avvio del procedimento

Gli accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento

| compiti del responsabile del procedimento amministrativo

| principi generali che ispirano I'attivita amministrativa

Ambito di applicazione e principi del diritto di accesso

Il Titolare del trattamento dei dati: ruolo e responsabilita

Il Consiglio Comunale: composizione, funzionamento e principali compiti.
E’ Obbligatoria la conclusione del procedimento?

[l Candidato illustri, in base a quanto previsto nel Regolamento recante codice di

comportamento dei dipendenti pubbilici, illustri il tema di regali, compensi e utilita.

10) Il Candidato illustri quali sono i principali doveri minimi richiesti al dipendente pubblico, ai

sensi del Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici.

11) Il Candidato, nell’ambito dei reati contro la PA, illustri il reato di “concussione”.

12) Le ordinanze del Sindaco contingibili e urgenti

13) Il peculato d’uso

G se



QUESITO INFORMATICA

DA\ 23

ALLEEAVNO Ab

1) Il Candidato apra Word ed inserisca nell'intestazione di pagina, in alto a destra “Direzione Servizi

Finanziari”;

2) Aprire Word ed inserire un commento;

3) Il candidato apra Word ed inserisca una tabella di 8 righe per 3 colonne. Unire la prima riga in
un’unica cella e impostare per tale cella uno sfondo rosso. Impostare I'altezza delle righe a 2 cm.

4) Aprire Word, scrivere “BILANCIO PREVISIONE 2023-2025", impostare l'orientamento del foglio in
orizzontale. Inserire il numero di pagina nell’intestazione, salvare il documento sul desktop con

nome di fantasia.

5) Il candidato crei un nuovo documento word, scriva la parola “Bilancio” evidenziandola con
colore verde e stampi in pdf.

6) Aprire un file Excel ed inserire la seguente tabella:

Comune Abitanti
Genova 50000
Milano 60000
Torino 70000
Bologna 80000

Inserire la funzione somma per il numero totale degli abitanti.

7) Aprire un file word scrivere Comune di Genova in alto a destra, formattare con carattere calibri
in grassetto e corsivo. Salvare il file.

8) Creare una cartella sul desktop denominandola “BILANCIO” e salvare nella cartella un file word
chiamato “BILANCIO”.

9) Creare un nuovo documento word, inserire una tabella con 15 colonne e 8 righe, colorare lo
sfondo delle caselle in giallo e salvare sulla scrivania il file con il nome “Concorso”.

10) Aprire un file Excel ed inserire la seguente tabella:

Comune Abitanti
Genova 50000
Milano 60000
Torino 70000
Bologna 80000

Inserire la funzione MEDIA per il numero totale degli abitanti.
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11) Il candidato ricrei in Excel la seguente tabella ed inserisca una colonna dei totali per citta con
I'apposita formula della somma.

Comune Abitanti
Genova 50000
Milano 60000
Torino 70000
Bologna 80000

12) In excel, inserire, in celle distinte della prima colonna, i seguenti numeri; 50, 65, 95 ed
effettuarne la media, mediante I'apposita funzione;

13) Aprire Word ed inserire una tabella 4 righe e 4 colonne, inserendo nella prima cella lo sfondo
rosa.
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