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1) Le previsioni di bilancio: competenza e cassa
2) La struttura del bilancio

3) Il rendiconto della gestione

4) Il Fondo crediti di dubbia esigibilita.

5) Il piano esecutivo di gestione

6) Il Documento unico di programmazione

7) Le variazioni al bilancio di previsione

8) Quali sono le fasi dell’entrata?

9) Il bilancio di previsione

10) Le variazioni di bilancio

11) Dal bilancio di previsione al rendiconto della gestione
12) Uimpegno di spesa

13) la contabilita finanziaria negli enti locali
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1) Uefficacia dell’atto amministrativo

2) il candidato nell’ambito dei reati contro la PA, illustri il reato di “concussione”
3) il titolare del trattamento dei dati: ruolo e responsabilita

4) gli accordi integrativi e sostitutivi del provvedimento

5) Il Candidato individui la distinzione tra gli organi del Comune.

6) Illustrare le caratteristiche del Comune ed i suoi elementi costituivi.

7) Il Candidato riassuma le prescrizioni in tema di conflitto di interessi, in base a
quanto previsto dal Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti
pubblici.

8) Gli elementi essenziali di un provvedimento amministrativo

9) La fase istruttoria del procedimento amministrativo

10) Quando un provvedimento & annullabile e quando non e annullabile?

11) Il silenzio della pubblica amministrazione nei procedimenti a istanza di parte
12) l'autocertificazione

13) Le forme associative tra Enti locali con particolare riguardo alle convenzioni;
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1) Il candidato inserisca in Excel in celle distinte il proprio nome e cognome e
impostare un’area di stampa che comprenda le seguenti celle dalla A1 alla F14.

2) Aprire un foglio Excel nella prima cella inserire la seguente data: 04/11/2023 e
trasformala, mediante I'apposita funzione nel seguente formato “04-nov-2023”,
salvare il file su desktop nominando il file “concorso”.

3) Creare una cartella sul desktop denominandola “BILANCIO” e salvare nella cartella
un file word chiamato “BILANCIO”.

4) Aprire Word, scrivere “BILANCIO PREVISIONE 2023-2025”, impostare
I'orientamento del foglio in orizzontale. Inserire il numero di pagina nell’intestazione,
salvare il documento sul desktop con nome di fantasia.

5) Aprire Word ed inserire una tabella 4 righe e 4 colonne, inserendo nella prima
cella lo sfondo rosa.

6) Inserire i seguenti dati in excel: 50.000, 23.000 e 45.000 e dividere ciascuno per
100;

7) Aprire word, inserire in un documento nuovo una freccia orizzontale e colorarla di
rosso;

8) Aprire Excel ed inserire le seguenti cifre: 0,50; 0,75; 0,15 ed applicare il formato
percentuale con due cifre decimali;

9) Aprire Word ed inserire la numerazione della pagina e porla nella seguente
posizione: in basso - al centro

10) Aprire Word inserire la frase “Spettano al Comune, con riferimento all’interesse
locale, tutte le funzioni amministrative riguardanti la popolazione ed il territorio” e
stampare in PDF una copia;

11) Aprire Excel ed inserire in una cella il seguente testo “Comune di Genova” e con
apposita funzione centrare il testo;

12) Inserire in excel i seguenti dati in celle distinte della colonna A a partire dalla riga
1:22/09/2021, 20/11/2022, 02/02/2023 e ordinare in ordine crescente;

13) Aprire Word, ed inserire un grafico a scelta;




