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1) Gli equilibri di bilancio

2) | principi contabili, in particolare il principio di integrita

3) Le entrate degli enti locali: in particolare i trasferimenti

4) Quali sono le tipologie dei controlli interni

5) Investimenti: principi generali

6) Il documento unico di programmazione e i suoi collegamenti con gli altri documenti di programmazione
7) Lautonomia finanziaria dei comuni

8) L'armonizzazione contabile

9) Gestione giuridica e contabile del personale: rapporti con i documenti di programmazione
10) Le variazioni di bilancio: in particolare le variazioni dirigenziali

11) le competenze dei responsabili dei servizi in materia di contabilita

12) La figura del tesoriere

13) il rendiconto; in particolare il conto del bilancio
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1) | dirigenti ai sensi del decreto 267/2000: nomina, funzioni e conferimenti;

2) In base all’art. 14 del TUEL quali sono i compiti del comune per servizi di competenza statale?
3) Responsabilita dei pubblici dipendenti

4) Controllo sugli organi;

5) | reati nella pubblica amministrazione in particolare Il reato di indebita percezione di erogazioni a danni
dello stato

6) Codice di comportamento dei dipendenti pubblici: obbligo di astensione
7) Diritto di rettifica e revoca del consenso

8) Quali sono le responsabilita del titolare del trattamento dei dati

9) Cosa si intende per accesso civico semplice

10) Procedimento amministrativo: la fase decisoria

11) Cosa si intende per potere di autocorrezione

12) L. 241/1990 i principi generale di pubblicita e trasparenza

13) Quando I'atto ammnistrativo € nullo
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1) Inserire su Excel i seguenti dati: 100.000€, 26.000€ e 37.000€ e fare la media con I'apposita
funzione;

2) Il candidato imposti in word una lettera di richiesta dati alla Ragioneria;
3) Aprire Excel ed inserire un istogramma;
4) Aprire Excel ed inserire nella cella A1 100 e nella cella B1 200. Poi moltiplicare Al e B1

5) In un foglio Word inserire la seguente frase “Il Collegio dei Revisori dei Conti & un organo
autonomo dell'Ente con funzioni di controllo interno e di revisione economico-finanziaria”, inserire
il rientro della prima riga;

6) Inserire in varie celle di excel le seguenti parole: verde, blu e bianco. Cercare la parola “bianco”
con l'apposita funzione;

7) Aprire un foglio di word ed inserire i seguenti margini: superiore e inferiore 2,5 cm; destro e
sinistro 4 cm;

8) In word inserire una tabella di 2 colonne e 8 righe. La prima riga deve avere altezza di 3 cm e
sfondo giallo;

9) Aprire un foglio Word ed inserire una casella di testo;

10) Aprire un foglio excel inserire dentro una cella la parola “viola” ed orientare il testo orizzontale;
11) Aprire un foglio Word e attivare il controllo di ortografia e grammatica;

12) Aprire un foglio Word ed aggiungere il sommario;

13) Aprire un file excel inserire la seguente tabella e applicare il filtro:

Genova Milano Torino
100 200 300
200 300 400




