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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDETERMINATO
DIN. 91 FUNZIONARI SERVIZI AMMINISTRATIVI — CATEGORIA D — POSIZIONE
ECONOMICA DI.

ORALIDEL 11.8.2021

Quesito i:

Diritto Amministrativo. Ordinamento delle Autonomie Locali, Nozioni sul Regolamento
sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi del Comune di Genova; Normativa in materia di
contabilita pubblica: Normativa in materia di tributi locali: Normativa in materia di contratti

pubblici (lavori, servizi e forniture); Regolamentazione dei Servizi Pubblici Locali.

1. Le competenze del Sindaco

2. Differenza tra procedura negoziata e aperta

(98]

1l servizio di tesoreria

4. Larevoca d+! provvedimento amministtotivo

<

IMU: presupposto dell’imposta ¢ casi di ridezione ed esclusione
6. L’addizionale comunale IRPEF
7. It concetto di competenza nell’azione amministrativa

8. La mobilisa interna ai sensi del Regolamento sull’Ordinamento degl? Ufiici e dei Servizi del
Comaune di Genova

9. L’esercizio provvisorio

10. Nozione e contenuti della determina a contrarre

11. L’affidamento diretto

12. I requisiti per partecipare alle gare

13. La tutela del dipendente che segnala illeciti sul luogo di lavoro
14. La gestione delle risorse umane ai sensi del D.Lgs: n. 165/2001
15. La conferenza di servizi decisoria

16. I pareri di regolarita tecnicz e contabile

17. Le fasi del procedimento amministrativo

18. I criteri per il rilascio dell’autorizzazione all’esercizio di attivita extraistituzionali ai sensi
del Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi del Comune di Geno ﬂ

19. Nomina e compiti del Direttore Generale
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21.
22.
23.

25.

La disciplina delle mansioni ai sensi del D.Lgs. n. 165/2001
Principi relativi all’affidamento dei contratti pubblici
Beni disponibili, béni indisponibili e beni demaniali

I1 procedimento disciplinare

. La segnalazione di inizio attivita

Disciplina, contenuto e lirniti del diritto di accesso ai sensi della legge n. 241/90

Quesito 2:

Reati concernenti la Pubblica Amministrazione; Normativa sul trattamento dei dati personali,

anticorruzione e trasparenza; Disciplina normativa e contrattuale del lavoro alle dipendenze degli

Enti Locali, Codice di Comportamento, diritti e doveri dei dipendenti pubblici: Diritto Civile

10.
1.
12,
13,
14.
15.
16.
17.
18.

limitatamente al libro IV del Codice Civile; Elementi di Diritto Societarie.

Elementi caratterizzanti della Societa per Azioni

Corruzione per un atto contrario ai doveri d ufficio

Definizione di dato personale secondo il GDPR (Regolamento U.E. 679/2016)
Le relazioni sindacali in sede decentrata

Ferie e p-t:i‘mESSI ai sensi del CCNL del 21.5.2018

I conflitto di interessi

Contratti atipici

Elementi caratterizzanti della Societa a Responsabilita Limitata

—

Il comportamento del pubblico impiegato in servizio e nel rapporto con il pubblico
Traffico di influenze illecite

Corruzione per I’esercizio della funzione

Le societa in house

Clausola penale e caparra 7 . g/
1l corretto adémiaimento delle obbligazioni i v

I vizi del consenso 7

Le obbligazioni éltemative '

La disciplina del part-time ai sensi del CCNL del 21.5.2018

I principali obblighi del dipendente come declinati dal CCNL del 21.05.2018
C"//
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Caratteristiche principali del contratto di appalto

La risoluzione di diritto del contratto

Tipologie di titoli di credito

Transazione e cessione dei beni ai creditori

11 contratto fideiussorio

Il Piano Triennale della Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza

Conseguenze della violazione degli obblighi di trasparenza

Quesito 3:

Informatica
Cos’¢ un report?
Cos’¢ la stampa unione in Word?
Che-cos’¢ I’estensione di un file?
Che cos’¢ una password?
E’ possibile selezionare piu file non adiacenti?
Come si salva un documento su un P.C.?
Come si inserisce un commento in word?
E’ possibile unire piu celle in Excel?

E’ possibile il controllo ortografico in Excel?

. A cosa serve il programma Power Point?

A cosa serve ’interruzione di pagina in Word?

In Word, ¢ possibile attivare la correzione automatica di quanto ¢ scritto in un documento?
Cosa si intende con il termine "Download"? |
Impaginazione dei documenti con Word

Una cartella cosa pud contenere?

Differenza tra la funzionalita CC (copia carbone) e CCN (copia carbone nascosta) della
posta elettronica

Quali informazioni di account sono, di norma, necessarie per acq

dere ad yn'area riservata di
un sito web? }

Cosa & un indirizzo IP?
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. Cosa si intende per “Rientro” in Word?

. Cosa si intende per interlinea in Word?

. Come stampare solo una porzione di un foglio di calcolo Excel?

. E’ possibile non fare vedere delle righe o colonne in una stampa di file Excel?
. Cosa sono gli “Strumenti di ricerca” di un browser?.

. Cosa ¢ ¢ a cosa serve il “Riquadro delle revisioni” in Word?

. Come impedire modifiche inopportune ad un file di Word?




