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1) LComune deve mettere in atto una manutenzione ordinaria di un cimitero. Descrivere Uiter dalla
programmazione all’attuazione.

2) ILComune vuole acquistare delle nuove autovetture per uso interno dei dipendenti. Come passare
dalla programmazione e verifica della compatibilita della spesa all’affidamento finale.

3) ILComune deve mettere in atto un intervento di manutenzione straordinaria non programmato
presso un asilo. Quali documenti previsionali occorre modificare e con quali modalita

4) Il Comune vuole assumere un Funzionario di Staff per Uufficio di un Assessore. Come passare dalla
programmazione e verifica della compatibilita della spesa alla firma del contratto di lavoro.

5) ILComune vuole acquistare una fornitura di divise per gli agenti della polizia locale. In quali atti di
programmazione finanziaria deve essere prevista la spesa e quali atti gestionali sono necessari per
l’acquisizione.

6) ILComune risulta assegnatario di un contributo statale per il miglioramento delle piste ciclabili. Il
candidato descriva l'allocazione a bilancio delle poste e le fasi di gestione della spesa.

7) Un comune ottiene un finanziamento statale per la realizzazione di un ponte, pari all’50%
dell'importo necessario alla costruzione. Il candidato esamini la questione sotto il profilo finanziario e

contabile.

8) Il candidato dopo aver individuato i tributi e le principali entrate extratributarie dei comuni descriva
la loro allocazione in bilancio e le fasi di gestione.

9) Un comune ottiene un finanziamento regionale per la ristrutturazione di un impianto per il gioco del
pallone, che tuttavia non puo essere usato per la manutenzione del manto erboso. Il candidato
esamini la questione sotto il profilo finanziario e contabile, evidenziando il possibile motivo della
limitazione nell’'uso del finanziamento, sulla base dei principi di contabilita pubblica. ‘

10) Un Comune stipula un mutuo per la realizzazione di una scuola. Il candidato illustri i risvolti
contabili dell’operazione ' "

11) Un comune nel mese di luglio si trova in una situazione di squilibrio finanziario. Il candidato illustri
le possibili manovre di intervento.

12) Un comune acquista un automezzo del valore di 20.000 euro utilizzando avanzo di
amministrazione disponibile. Il candidato illustri la procedura necessaria per l'utilizzo dell’avanzo e gli
atti correlati.
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1) il reato di peculato

2) La semplificazione amministrativa: in particolare la conferenza dei servizi
3) Deliberazionie detérminazioni dirigenziali

4) Principi generali del codice di comportamento
5) Le forme associative

6) Struttura del provvedimento amministrativo:
7) i principi dell’attivita amministrativa

8) Lo statuto comunale .

9) le funzioni del comune

10) I controlli interni negli enti locali

11) IL Piano nazionale anticorruzione

12) Le tipologie di gara nell’ambitq degli appalti
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1) Ed Stafford from the UK is the first person to walk along the Amazon River from the mountains of

Peru to the mouth of the river in Brazil. His amazing journey took two years and four months. There are

many dangerous animals in the rainforest, like snakes and crocodiles, but Ed was lucky; he was only
bitten by ants and mosquitoes.

2) Paul turned off the computer and opened his English book, but it was difficult to concentrate on
irregular verbs. He couldn’t stop thinking about the girl in the building opposite. She had beautiful
eyes. He opened his bedroom window and looked across the street. Her window was open too and he
could hear her practising classical music on her violin. She was very good.

3) The Hunger Games is a book by the American author Suzanne Collins. It was published in 2008 and
has sold millions of copies. Itis the first book for young readers to sell a million electronic books and
you can buy itin 26 different languages. The Hunger Games is now a very successful film. It made
152.5 million dollars in its first weekend in North America '

4) Sarah couldn’t answer question number five, it was too difficult. She looked up and saw Terry sitting
in the next row. Sarah was surprised. Terry was holding her phone under the table and she was reading
from it. Sarah didn’t know what to think. Is that how Terry always got good grades? She felt really angry
at Terry but didn’t know what to do.

5) In Japan, Valentine's Day is celebrated following a precise ritual: on February 14, girls offer
chocolate to the boy they love. If he accepts the girl's love, he can replicate with another gesture
which consists of delivering a gift to the girl on March 14, White Day. The gift has to be white.

6) In Berlin in Germany, groupé of wild pigs sometimes come into the city to look for food. Pigs have
come into the city for hundreds of years, but now the winters are warmer, there are more pigs than in
the past. Pigs eat flowers and plants and dig in gardens and parks in the city. They also walk in the
street and cause traffic accidents.

7) Saturday is perhaps the most appreciated day of the week. Because Sunday follows it everyone is
free to stay out (or awake) until late at night, having fun. To be sure, Saturday is generally thought of as
a day to partecipate in hobbies that couldn't otherwise be enjoyed during the regular week.

8) When Chloe arrives home from school, she always makes a cup of coffee and then goes upstairs to
her bedroom. This is her favourite time of day. The house is quiet and she can play with her pet rats.
Yes, that's right, pet rats! Chloe has got two of them. Their names are Zena and Roxy and they live in a
cage in Chloe's bedroom

9) More than 4,000 people have climbed Everest. Gerlinde Kaltenbrunner from Austria is one of them.
She is one of the world’s greatest climbers and has climbed all the world’s mountains over 8,~000
metres. It’s very difficult to climb in cold weather and storms,'but Gerlinde loves it. She started
climbing as a teenager in the mountains near her home

10) In Moscow in Russia, there are 35,000 wild dogs. The dogs live in parks, old houses, markets and
train stations. Some dogs live in groups and others live alone. Many people in Moscow like the dogs.
They give them food and water. Some people make small houses for the dogs in their gardens. This
helps the dogs in winter, when the temperature in Moscow is -10 °C and there is a lot of snow and ice.
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11) Every year we go to Florida. We like to go to the beach. My favorite beach is called Emerson Beach.

[tis very long, with soft sand and palm trees. It is very beautiful. I like to make sandcastles and watch
the boats go by. Sometimes there are dolphins and whales in the water

12) Covid-19 is an infectious disease that has created a global pandemic. It is named because it was
discovered in 2019, however the main impact of the pandemic started in 2020. The virus has had a
devastating effect on the global economy. However, not all companies had negative experiences.
Businesses that produce alcohol saw sales rise in 2020.
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1) Aprire Word e stampare un foglio vuoto fronte e retro;

2) In Excel, inserire in celle distinte il proprio nome e cognome; formattare il nome secondo con le
seguenti caratteristiche “Arial - 20” e successivamente applicare lo stesso formato anche alla cella
del cognome, mediante l'apposita funzione;

3) In word, inserire una tabella di n.2 righe e n.5 colonne e unire le prime tre celle della primariga;
4) Aprire un foglio Word ed inserire un grafico a scelta;

5) Il Candidato apra un foglio di Excel ed inserisca in tre celle le seguenti citta: Genova, Venezia e Pisa.
Ordinare in ordine alfabetico

6) Le seguenti cifre: 400.000, 486.000, 800.000, 332.500, 892.800 e 502.000 rappresentano le spese
correnti degli anni dal 2015 al 2020. Il Candidato produca un prospetto in Excel utilizzando diversi
colori di riempimento celle;

7) Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 2, 7, 4 e ordinare dal piu
piccolo al piu grande

-8) Il Candidato in un foglio Excel inserisca il pié di pagina;
9) Aprire Excel ed inserire un’intestazione di pagina;

10) Aprire un documento di Excel, inserire in tre celle i seguenti numeri: 3, 5,9 e ordinare dal piu
grande al piu piccolo

11) Aprendo un file word inserire la tabella e cambiare i bordi

12) Aprire un foglio excel e inserire una forma a caso




