QUESITO 1

COMPITI DEL COMUNE E SERVIZI DI
COMPETENZA STATALE

LE FORME ASSOCIATIVE: CONVENZIONI,
CONSORZI, UNIONE DI COMUNI E ACCORDI DI
PROGRAMMA.

IL SINDACO.

MOZIONE DI SFIDUCIA EX ART. 52 D.LGS.
267/2000.

CONTROLLO SUGLI ATTI AI SENSI DEL D.LGS.
267/2000: IL COMITATO REGIONALE DI
CONTROLLO.

PRINCIPI GENERALI IN MATERIA DI
ORDINAMENTO FINANZIARIO E CONTABILE.

IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE
(DUP).

DISTINZIONE TRA DOCUMENTO UNICO DI
PROGRAMMAZIONE E PIANO ESECUTIVO DI
GESTIONE.

LE FASI DELL'ENTRATA.

10

LA RISCOSSIONE AI SENSI DEL D.LGS. 267/2000.

11

LA LIQUIDAZIONE DELLA SPESA AI SENSI DEL
D.LGS. 267/2000.

12

I RESIDUI PASSIVI: ILLUSTRAZIONE GENERALE.

13

IL RICORSO ALL'INDEBITAMENTO AI SENSI DEL
D.LGS. 267/2000.
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14

IL RENDICONTO DELLA GESTIONE AI SENSI DEL
D.LGS. 267/2000.

15

IL COLLEGIO DEI REVISORI.

16

IL FONDO CREDITI DI DUBBIA ESIGIBILITA:
ILLUSTRAZIONE GENERALE.

17

LA DELIBERAZIONE DI DISSESTO FINANZIARIO.

18

IL PECULATO D’'USO.

19

DIFFERENZA TRA CONCUSSIONE PER
COSTRIZIONE E INDUZIONE INDEBITA A DARE O
PROMETTERE UTILITA.

20

REATO DI CORRUZIONE PER L'ESERCIZIO DELLA
FUNZIONE.

21

REATO DI INDUZIONE INDEBITA A DARE O
PROMETTERE UTILITA.

22

IL REATO DI ISTIGAZIONE ALLA CORRUZIONE.

23

I REATI PROPRI: ILLUSTRAZIONE GENERALE E
ALCUNI ESEMPI.

24

LO STATUTO DEL COMUNE: ILLUSTRAZIONE
GENERALE.

25

COSA SI INTENDE PER “FIRMA DIGITALE"” AI
SENSI DEL D.LGS. 82/2005?

26

I COMPITI DEL DIFENSORE CIVICO.




QUESITO 2

IL SISTEMA DELLA CONTRATTAZIONE NEL
SETTORE PUBBLICO.

LE TIPOLOGIE CONTRATTUALI FLESSIBILI E GLI
INCARICHI ESTERNI AI SENSI DEL D.LGS.
165/2001.

L’ACCESSO ALLA DIRIGENZA E IL CONFERIMENTO
DEGLI INCARICHI DIRIGENZIALI.

L’ISTITUTO DEL PART-TIME AI SENSI DEL CCNL
DEL 21.05.2018.

LA TUTELA DEL DIPENDENTE CHE SEGNALA
ILLECITI SUL LUOGO DI LAVORO.

CCNL: DISPOSIZIONI IN MATERIA DI
ESTINZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO.

LA DISCIPLINA DEL CODICE DI COMPORTAMENTO
IN MATERIA DI REGALI, COMPENSI E ALTRE
UTILITA.

COMUNICAZIONE DEGLI INTERESSI FINANZIARI
E CONFLITTI D'INTERESSE AI SENSI DEL CODICE
DI COMPORTAMENTO.

L’ESCLUSIVITA DEL RAPPORTO DI PUBBLICO
IMPIEGO.

10

LA DISCIPLINA DELLE ASSENZE PER INFORTUNIO
SUL LAVORO E PER MALATTIA AI SENSI DEL CCNL
DEL 21.05.2018.

11

I PRINCIPI DELL'AZIONE AMMINISTRATIVA.

12

IL RESPONSABILE DELLA PREVENZIONE E DELLA
TRASPARENZA.

13

I DATI DA PUBBLICARE AI SENSI DEL D.LGS.
33/2013.
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14

ATTIVITA DISCREZIONALE E ATTIVITA
VINCOLATA.

15

DISCREZIONALITA AMMINISTRATIVA E
DISCREZIONALITA TECNICA.

16

OBBLIGHI DI PUBBLICAZIONE AI SENSI DEL
D.LGS. 33/2013.

17

VIZI DI LEGITTIMITA E VIZI DI MERITO
DELL'ATTO AMMINISTRATIVO.

18

QUALI SONO I CARATTERI DEL PROVVEDIMENTO
AMMINISTRATIVO?

19

DIFFERENZA TRA ANNULLAMENTO E REVOCA
DELL'ATTO AMMINISTRATIVO.

20

CARATTERISTICHE DELLE SOCIETA IN HOUSE.

21

LA FASE INTEGRATIVA DELL'EFFICACIA DEL
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO.

22

ESCLUSIONE DAL DIRITTO DI ACCESSO AI SENSI
DELLA L. 241/1990.

23

DEFINIZIONE DI DATO PERSONALE SECONDO IL
GDPR (REGOLAMENTO U.E. 679/2016).

24

LE FASI PROPEDEUTICHE ALLA GARA:
PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE E
PROGETTAZIONE.

25

LA FASE DELLA DELIBERAZIONE (O
DETERMINAZIONE) A CONTRARRE NELLA
PROCEDURA AD EVIDENZA PUBBLICA.

26

I CRITERI DI AGGIUDICAZIONE AI SENSI DEL
D.LGS. 50/2016.
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QUESITO 3 - INFORMATICA

1 UNIONE CELLE IN EXCEL

2 COPIARE IL FORMATO IN EXCEL

3 MODIFICARE IL CARATTERE IN EXCEL

4 ORDINARE I DATI IN EXCEL

5 SOMMARE PiU' CASELLE IN EXCEL

6 A COSA SERVE IL SALTO PAGINA IN WORD

7 COS'E' CHROME?

8 ALLINEAMENTO PARAGRAFO IN WORD

9 CAMBIARE COLORE SFONDO IN WORD

10 EVIDENZIAZIONE IN WORD

11 BORDO PARAGRAFO IN WORD

12 INTESTAZIONE IN WORD
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14 NOTE IN EXCEL

15 ORIENTAMENTO PAGINA

16 LAVORARE CON DIVERSE FINESTRE

17 FUNZIONE DI POWERPOINT

18 INSERIRE IMMAGINE IN POWERPOINT

19 COME SI FA UNA PRESENTAZIONE

20 A COSA SERVE IL GRAFICO A BARRE?

21 COME ANIMARE UNA FORMA IN POWERPOINT

22 CAMBIARE LO SFONDO IN POWERPOINT

23 PASSAGGIO DI DIAPOSITIVE IN POWERPOINT

24 INSERIRE IMMAGINE DA UN FILE IN
POWERPOINT

QUALI OGGETTI SI POSSONO INSERIRE IN

25 POWERPOINT?

26 CLIPART ED IMMAGINI IN POWERPOINT




