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CORSO PRESIDENTI

Il 25 e 26 maggio 2025 si terranno le consultazioni elettorali per 
l’elezione diretta del  Sindaco, del Consiglio Comunale e dei Presidenti 
e dei Consigli Municipali di Genova.

SI VOTERA’ IN DUE GIORNATE (DOMENICA E LUNEDI’)

• Costituzione seggio: 

ore 15.30 - 16.00 di sabato

• Orari di votazione: 

dalle ore 7.00 alle ore 23.00 di domenica

e dalle ore 7.00 alle ore 15.00 di lunedì

• A conclusione del voto: 

operazioni di scrutinio
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CORSO PRESIDENTI

Per le elezioni amministrative è disponibile, in formato digitale, il manuale di istruzioni per le 
operazioni degli uffici di sezione pubblicato dal Ministero dell’Interno: in esso sono illustrate in 
dettaglio tutte  le attività da svolgere nel seggio (operazioni preliminari, ammissioni degli elettori 
al voto, scrutini). 

Il manuale è anche sul sito del Comune di Genova (elezioni amministrative e referendum > info 
per componenti di seggio). 
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CORSO PRESIDENTI

Busta con documentazioni varie

Al momento della costituzione dei seggi, i presidenti riceveranno una 
busta contenente:

• CIRCOLARI VARIE

• FOGLIO ESPLICATIVO

• ELENCO DEI MEDICI AUTORIZZATI

• TACCUINO FONOGRAMMI

• DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DELLE LISTE

• AMMISSIONI E NON AMMISSIONI AL VOTO

IMPORTANTE: 

PER LE SEDI DI SEGGIO UBICATE IN «ZTL» OPPURE IN «AREA BLU» IL 
PRESIDENTE TROVERA’ IL PERMESSO PER ACCESSO E/O PARCHEGGIO.
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CORSO PRESIDENTI
Materiale per il Presidente di Seggio
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CORSO PRESIDENTI
Frontespizio del taccuino fonogrammi
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Lettera per conferimento incarico di segretario
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CORSO PRESIDENTI
Modelli per dichiarazione di presenza al seggio
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CORSO PRESIDENTI

Composizione del corpo elettorale e conteggio del numero delle 
elettrici e degli elettori
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Per le prossime elezioni amministrative il corpo elettorale del Comune di 
Genova è composto dagli iscritti nelle liste elettorali (circa 480.000 inclusi i 
circa 43.000 elettori iscritti all’AIRE - Anagrafe degli Italiani Residenti all’Estero 
- di Genova);  ad essi si aggiungono i circa 1000 cittadini dell’UE che hanno 
richiesto di essere iscritti nella lista elettorale aggiunta «stranieri comunali» ed 
i circa 60 elettori iscritti nelle liste aggiunte di Bolzano (elettori trasferiti da 
Genova in Comuni della Provincia Autonoma che mantengono il diritto di voto 
per le elezioni comunali fino conclusione di un periodo di integrazione nella 
comunità altoatesina).  

Per poter effettuare l’autentica delle schede occorre conteggiare il numero 
degli elettori che si trova indicato, per ciascuna sezione elettorale, nell’ultimo 
foglio della lista maschile e di quella femminile all’interno di un riquadro 
denominato «blocco di lista». Ove alla sezione siano iscritti elettori 
appartenenti alle citate liste «stranieri comunali» e BZ il relativo foglio di lista 
(contenente il corrispondente blocco di lista) si troverà in testa alla lista 
principale.
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Conteggio numero elettori/elettrici
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Esempio di blocco lista: VALORIZZATO il numero degli elettori compresi nella lista.
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CORSO PRESIDENTI
Identificazione/Ammissione al voto

• In caso di soggetto NON PRESENTE NELLA LISTA SEZIONALE, 
contattare l’ufficio elettorale prima di ammettere al voto.

• Il presidente, gli scrutatori, il segretario del seggio, le forze 
dell’ordine, i rappresentanti delle liste possono votare PER LE 
ELEZIONI COMUNALI E MUNICIPALI presso la sezione, solamente se 
elettori del COMUNE DI GENOVA iscritti in sezione del MEDESIMO 
MUNICIPIO. 

• Stessa regola vale per militari, naviganti, degenti in luogo di cura e 
detenuti.

• In caso di tessera esaurita o non aggiornata invitare SEMPRE 
l’elettore a regolarizzare la situazione (nei modi e nei tempi più 
opportuni).
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CORSO PRESIDENTI
Identificazione/Ammissione al voto

L’ammissione al voto di persona inizialmente non compresa nelle liste della 
sezione (ad es. componenti di seggio, rappresentante di lista, elettore non  
deambulante ecc.) comporta di norma, oltre all’annotazione nel registro 
tessere e nel foglio bianco presente in coda alle liste, anche l’autenticazione 
di una scheda aggiuntiva.

Questo elemento sarà utile per verificare al termine delle votazione il totale 
dei votanti: 

il numero totale delle schede autenticate meno il numero delle schede 
autenticate rimaste non utilizzate corrisponde al totale degli elettori votanti. 
Tale numero dovrà essere confermato dal conteggio dei registri tessere e dal 
conteggio delle registrazioni effettuate dagli scrutatori nelle liste. 

Si raccomanda di effettuare un controllo periodico delle 
corrispondenze in questione nel corso delle votazioni.

12

COMUNE DI GENOVA – DIREZIONE DEMOGRAFICI



CORSO PRESIDENTI
espressioni di voto nelle elezioni comunali e municipali

E’ possibile esprimere il voto per un candidato sindaco del Comune e 
per una lista ad esso collegata

E’ possibile esprimere il voto solo per il candidato Sindaco del 
Comune: in questo caso nessun voto viene attribuito alle liste ad 
esso collegate

E’ possibile votare solo per una lista: in questo caso il voto viene 
attribuito anche al candidato sindaco collegato alla lista

E’ possibile votare per un candidato sindaco e per una lista ad esso 
non collegata: è questo il caso del cosiddetto «voto disgiunto»

Si possono dare fino a due preferenze osservando la parità di genere 
(se non viene osservata, la seconda preferenza è nulla)

LE STESSE REGOLE SI APPLICANO PER LE ELEZIONI MUNICIPALI

(Sindaco = Presidente del Municipio)
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La scheda delle elezioni comunali (colore azzurro)
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nella scheda compaiono i nomi dei candidati sindaco e al di sotto dei nomi  le liste che li sostengono . E’ possibile esprimere due preferenze. 
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CORSO PRESIDENTI
La scheda delle elezioni municipale (colore rosa)
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nella scheda compaiono i nomi dei candidati presidenti  associati alle liste che li sostengono. E’ possibile esprimere due preferenze 
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 
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Gli esempi di voto indicati nella pagine successive si 
riferiscono alla scheda comunale ma valgono anche 
per la scheda municipale. Nelle due schede cio’ che 

cambia è la posizione del nome del candidato 
sindaco (dentro rettangolo in alto rispetto alla lista 
o alle liste associate) e del candidato presidente di 
municipio (dentro rettangolo sulla sinistra rispetto 

alla lista o alle liste associate)



CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 1 – voto valido solo sindaco

17

COMUNE DI GENOVA – DIREZIONE DEMOGRAFICI



CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 2 – voto valido lista e sindaco
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 3 – voto valido lista e sindaco (con preferenza) 
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 4 - voto valido lista e sindaco (con preferenza)
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 5 – voto disgiunto
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 6 – voto disgiunto (con preferenza)
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 7 – scheda nulla
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 8 voto valido liste e sindaco (con due preferenze)
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 9 – voto valido liste e sindaco (con una preferenza 

nulla)
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 10 – voto valido liste e sindaco (con una preferenza 

nulla)
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CORSO PRESIDENTI
esempi di voto 11 – voto valido presidente nullo alle liste
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Lo scrutinio: tabelle di scrutinio e verbali di sezione 

(in alto immagini elezione comune, in basso municipi)
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CORSO PRESIDENTI
Lo scrutinio: predisposizione tabelle di scrutinio e verbale
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Verbali sezione e tabelle scrutinio - elezione del sindaco e del consiglio 
comunale 

Le tabelle di scrutinio liste e candidati sindaci a cura della Prefettura di Genova 
saranno già fornite con l’indicazione delle liste e il relativo elenco dei candidati
Per i verbali di sezione verranno fornite a cura del Comune, per ogni lista, gli 
elenchi dei candidati da incollare sulle corrispondenti pagine dei verbali

Verbali sezioni e tabelle scrutinio - elezione del presidente e del consiglio 
municipale

Le tabelle di scrutinio liste e candidati presidenti ed anche i verbali di 
sezione  saranno già forniti, a cura del Comune,  con l’indicazione delle liste 
e il relativo elenco dei candidati
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CORSO PRESIDENTI
Lo scrutinio

30

Le slide a seguire riportano esempi riferiti allo scrutinio delle schede comunali 
ma le stesse regole e procedure si applicano allo scrutinio delle schede 
municipali dove la figura del candidato presidente del municipio equivale a 
quella del sindaco 
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Lo scrutinio: modalità di attribuzione del voto - 1 di 4

Il presidente del seggio esaminata la scheda elettorale da scrutinare procede 
come segue :

1. Se sulla scheda risulta apposto un segno sul simbolo di una lista, assegna il 
voto a quella lista e assegna le eventuali preferenze indicate avendo cura di 
verificare, se necessario, che sia applicata la parità di genere. Nelle 
attribuzioni del voto di preferenza occorre tenere conto dei candidati che 
hanno dichiarato di essere conosciuti anche con soprannomi, diminutivi ecc. 
(es. Bianchi Alessandro detto Sandro): la presenza del «detto» è rilevabile sul 
manifesto candidati. Se sulla scheda risulta apposto solo il segno sulla lista il 
presidente attribuisce comunque il voto anche al candidato 
sindaco/presidente di municipio collegato con quella lista

2. Se oltre al segno sulla lista risulta apposto il segno sul nominativo di un 
candidato alla carica di sindaco/presidente di municipio si attribuisce il voto al 
candidato sia nell’ipotesi che tale candidato sia collegato alla lista votata, sia 
nell’ipotesi che non lo sia (c.d. “voto disgiunto”)

Per i casi in questione si compilano le tabelle di scrutinio liste e sindaci/presidenti 
come indicato nella slide a seguire. 31
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Lo scrutinio: modalità di attribuzione del voto - 2 di 4
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(n.b.: nell’esempio illustrato in questa slide la lista 1 è collegata al candidato sindaco 9)
Indicare il voto attribuito alla lista e le eventuali preferenze nella tabella di scrutinio liste

Indicare il voto nella tabella di scrutinio sindaci sia 
nel caso di voto collegato… …sia nel caso di voto disgiunto
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CORSO PRESIDENTI
Lo scrutinio: modalità di attribuzione del voto – 3 di 4
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Il presidente del seggio esaminata la scheda elettorale da 
scrutinare verifica che non risulta votata alcuna lista ma risulta 
votato solo un candidato alla carica di sindaco

In questo caso attribuisce il voto solo a quest’ultimo compilando 
solo le tabelle di scrutinio sindaci come illustrato nella slide 
seguente.
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Lo scrutinio: modalità di attribuzione del voto – 4 di 4
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Nella tabella di scrutinio sindaci oltre alla normale griglia dei voti validi si compila 
anche la griglia di dettaglio che rappresenta un «di cui» della prima.
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Lo scrutinio: schede nulle

La nullità di un voto espresso per il candidato sindaco (ad es. il caso 
in cui l’elettore ha segnato i nomi di due candidati sindaci) 
comporta sempre la nullità totale della scheda a prescindere se 
siano espressi o meno voti per una lista con o senza preferenze.

Viceversa un voto di lista nullo (vedi precedente esempio di voto 11) 
non comporta di per sé l’annullamento del voto a favore del 
candidato sindaco.
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CORSO PRESIDENTI
Lo scrutinio: quadratura dei voti
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Il totale dei voti di lista 
(tabella B)  sommato al 
totale dei voti attribuiti 
ai soli sindaci (seconda 
colonna della tabella A) 
deve essere uguale al 
totale dei voti validi per 
i candidati presidente 
(prima colonna tabella 
A)
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Lo scrutinio: quadratura dei voti
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+ SCHEDE BIANCHE

+ SCHEDE NULLE

=

= TOTALE VOTI CANDIDATI SINDACI

TOTALE DEI VOTANTI

COMUNE DI GENOVA – DIREZIONE DEMOGRAFICI

+ SCHEDE CONTESTATE NON ATTRIBUITE

TOTALE VOTI  DELLE LISTE

+ TOTALE VOTI SOLO SINDACO



CORSO PRESIDENTI
Altre informazioni

• Accertarsi del buon esito (quadratura) della trasmissione da parte 
dell’addetto al plesso del fono riguardante il numero finale dei 
votanti.

• I fono relativi ai risultati devono essere comunicati direttamente 
dal presidente.

• Svolgere con attenzione le operazioni di formazione  e trasmissione 
plichi (vedi foglio esplicativo) al centro di raccolta presso AULA 
MAGNA del Tribunale - piazza Portoria 1.
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Informazioni sul sito del Comune di Genova
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• Inserire immagine sito del comune
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CORSO PRESIDENTI

Grazie anche a voi il diritto di voto sarà garantito!!!

BUON LAVORO

Direzione Demografici - Servizi Elettorali e Leva Militare
Corso Torino 11 - 16129 Genova tel. 0105576829 fax 0105576842

e-mail: elettorale@comune.genova.it - pec: elettoralecomge@postecert.it 40
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