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Domenica 25 Settembre 2022 si vota in una sola giornata per le
elezioni politiche: si procede cioè all’elezione dei membri della
Camera dei Deputati e dei membri del Senato della Repubblica.
La scheda per la Camera sarà di colore rosa, quella del Senato di
colore giallo.

A seguito delle novità introdotte dalla recente riforma
costituzionale riguardante la riduzione del numero dei
Parlamentari si eleggeranno 400 Deputati e 200 Senatori contro i
630 e 315 previsti dalla precedente normativa.

Per la prima volta gli elettori diciottenni potranno votare anche
per il Senato, essendo stata abrogata la norma che impediva il
voto per questo ramo del Parlamento ai minori di 25 anni.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
1. quando (e per cosa) si vota



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
2. orari del seggio elettorale (o ufficio elettorale di sezione)

• Costituzione seggio:
ore 15.30 / 16.00 di sabato 24 Settembre 2022
• Orari di votazione:
dalle ore 7.00 alle ore 23.00 di domenica 25 Settembre 2022
• A seguire dopo le 23.00:
operazioni di scrutinio
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
3. ufficio elettorale di sezione

In ciascuna sezione (seggio) è costituito un Ufficio elettorale composto
da un Presidente, quattro Scrutatori (di cui uno, a scelta del Presidente,
assume le funzioni di Vicepresidente) e un Segretario.
L'ufficio di presidente, di scrutatore e di segretario che non abbiano
formalmente rinunciato alla nomina è obbligatorio.
Lo scrutatore che assume le funzioni di vicepresidente coadiuva il
presidente e ne fa le veci in caso di assenza o impedimento.
Il segretario è scelto dal presidente e deve essere:
• elettore del Comune;
• in possesso di titolo di studio non inferiore al diploma di scuola

secondaria di secondo grado.
Tutti i membri dell'Ufficio, compresi i rappresentanti di lista, sono
considerati, per ogni effetto di legge, pubblici ufficiali durante l'esercizio
delle loro funzioni.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
3. ufficio elettorale di sezione

Tre membri almeno dell'Ufficio, fra i quali il presidente o il vice
presidente, devono trovarsi sempre presenti a tutte le operazioni
elettorali.
Le assenze temporanee devono essere autorizzate dal
presidente e tenere conto anche di analoghe esigenze degli altri
componenti del seggio.
Il presidente, gli scrutatori e il segretario del seggio:

 possono votare per le elezioni della Camera e del Senato nella
sezione presso la quale esercitano il loro ufficio;
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
4. ufficio elettorale di sezione: materiale per il presidente

Al momento della costituzione dei seggi, prima di autenticare le schede, i
presidenti devono prendere visione del contenuto della busta loro destinata,
che reca:
• CIRCOLARI VARIE
• FOGLIO ESPLICATIVO (tempi ed orari sulla consegna di verbali e schede)
• ELENCO DEI MEDICI AUTORIZZATI (per certificazioni elettori disabili)
• TACCUINO FONOGRAMMI (per comunicazioni su affluenze e risultati)
• DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DELLE LISTE
• AMMISSIONI E NON AMMISSIONI AL VOTO
• ALTRO (ad esempio comunicazioni in merito alle indagini demoscopiche, elenco

sezioni con riferimento ai collegi per voto dei rappresentanti di lista e elettori
disabili).

IMPORTANTE:
PER LE SEDI DI SEGGIO UBICATE IN ZONA A TRAFFICO O A SOSTA LIMITATI
(«ZTL» E/O «AREA BLU»), IL PRESIDENTE TROVA NELLA BUSTA ANCHE IL
PERMESSO PER ACCESSO E/O PARCHEGGIO.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
5. ufficio elettorale di sezione: il corpo elettorale nelle liste di sezione

Il corpo elettorale della Camera e del Senato è determinato:

Da elettori ed elettrici, residenti a Genova (più gli iscritti all’AIRE che vivono in paesi
dove le condizioni locali non garantiscono il regolare svolgimento del voto e coloro che
hanno esercitato l’opzione voto in Italia).
Sull’ultimo foglio delle liste di sezione femminili e maschili è riportato il totale delle
elettrici e degli elettori: questo numero è il riferimento necessario per procedere
all’autenticazione delle schede
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
5. ufficio elettorale di sezione: il corpo elettorale nelle liste di sezione

Esempio di lista sezionale: il numero indicato nel cosiddetto «blocco» a fine dell’ultima pagina indica il totale elettori
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
5. ufficio elettorale di sezione: conteggio e autenticazione schede

Tra le attività che l’ufficio del seggio deve svolgere nella giornata del sabato, il 
conteggio e l’autenticazione delle schede è particolarmente importante. Per 
eseguirla correttamente è opportuno:
• Conteggiare il numero delle schede pervenute al seggio e riscontrare che 

la loro quantità corrisponda a quanto indicato nel contenitore 
• Effettuare, come prescritto dalle istruzioni ministeriali, prima l’autentica 

(firma degli scrutatori) e successivamente la timbratura: in questo modo si 
evita che firmando le schede si possa inavvertitamente macchiarle con 
sbavature di inchiostro del timbro

• Ordinare le schede autenticate (il loro numero totale deve essere pari a 
quello degli elettori iscritti nelle liste del seggio: vedi slide precedenti) a 
blocchi (ad es. 50 schede): questo facilita il periodico conteggio delle 
schede consegnate agli elettori ed il necessario raffronto  con registro 
tessere e liste 
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
5. ufficio elettorale di sezione: materiale per il presidente

«IL TAGLIANDO ANTIFRODE»
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
6. al voto: comportamento dell’elettore nel seggio

• Gli elettori non possono entrare nella sala della votazione con armi o con altri
oggetti che possano offendere (bastoni, coltellini, ecc.).

• Gli elettori possono entrare solo per votare o eventualmente per identificare
un altro elettore o per assistere un elettore disabile.

• E’ vietato introdurre all’interno delle cabine elettorali “telefoni cellulari o
altre apparecchiature in grado di fotografare o registrare immagini”.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
6. al voto: identificazione dell’elettore e consegna delle schede

• L’elettore che si presenta a votare deve essere, di norma, dotato di un documento di
identità non scaduto e della tessera elettorale con spazi ancora disponibili per
l’apposizione del timbro di sezione.

• Per tutte le eccezioni sull’identificazione dell’elettore si invitano i presidenti a
consultare il manuale delle istruzioni fornito dal Ministero dell’Interno.

• Le schede per l’elezione della Camera e del Senato vanno consegnate all’elettore
aperte in modo da rendere visibile che non contengano segni o contraffazioni: è
opportuno preparare un certo numero di schede aperte pronto per la consegna
sovrapponendole una in senso orizzontale e la successiva verticale per evitare di
consegnare inavvertitamente due schede allo stesso elettore
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
6. al voto: ammissione al voto per elettori non iscritti nella sezione

1) coloro che presentano una sentenza della Corte d’Appello o della Corte di Cassazione che
li dichiara elettori della circoscrizione;
2) coloro che presentano una attestazione del Sindaco di ammissione al voto;
3) i componenti del seggio;
4) i rappresentanti di lista, purché siano elettori, rispettivamente, del collegio
plurinominale della Camera o della circoscrizione elettorale regionale del Senato
5) i candidati proposti nel collegio plurinominale (o in un collegio uninominale del collegio
plurinominale stesso) della Camera o del Senato;
6) gli ufficiali e gli agenti della forza pubblica in servizio di ordine pubblico presso il seggio;
7) gli elettori non deambulanti, in possesso della certificazione medica attestante
l’impedimento fisico rilasciata dall’azienda sanitaria locale purché siano elettori residenti
nel Comune ed elettori dello stesso collegio uninominale per l’elezione della Camera o del
Senato;
8) i militari delle Forze armate e gli appartenenti a Corpi organizzati militarmente per il
servizio dello Stato, alle Forze di Polizia e al Corpo nazionale dei Vigili del fuoco;
9) i naviganti (marittimi e aviatori), in possesso di idoneo certificato.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
6. al voto: controlli sul numero dei votanti

• Nel corso della giornata del voto è molto importante effettuare 
periodicamente controlli sul numero dei votanti per potere comunicare al 
termine delle operazioni di voto l’esatto numero definitivo (che dovrà 
coincidere poi esattamente con l’esito dello scrutinio). Per conteggiare 
correttamente il numero si consiglia di:

• conteggiare il numero delle schede autenticate rimaste: partendo dal 
numero delle schede autenticate iniziali si ottiene per differenza quante 
schede votate  sono state riposte nelle urne elettorali.

• Confrontare il numero delle schede votate con il numero delle elettrici e 
degli elettori annotati nei registri tessere e nelle liste. 
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
7. come si vota

Le schede recano il nome del candidato nel collegio uninominale e, per il collegio plurinominale, il
contrassegno di ciascuna lista o coalizione di liste ad esso collegate (vedi facsimile).
I contrassegni delle liste hanno riportati a fianco i nominativi dei candidati nel collegio plurinominale.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
7. come si vota

Il voto espresso tracciando un segno sul contrassegno della lista vale anche per il candidato
uninominale collegato, e viceversa;
il voto espresso tracciando un segno sul nome del candidato uninominale collegato a più liste in
coalizione, viene ripartito tra le liste in proporzione ai loro voti ottenuti nel collegio.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
7. come si vota

Se l'elettore traccia un segno sul rettangolo contenente il nominativo del candidato del collegio
uninominale e un segno sul sottostante rettangolo contenente il contrassegno della lista nonché i
nominativi dei candidati nel collegio plurinominale, il voto è comunque valido a favore sia del
candidato uninominale sia della lista.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
7. come si vota

Se l'elettore traccia un segno sul contrassegno e un segno sulla lista di candidati nel collegio
plurinominale della lista medesima, il voto è considerato valido a favore sia della lista sia del
candidato uninominale.
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
7. come si vota

Se l'elettore traccia un segno, comunque apposto, sul rettangolo contenente il nominativo del
candidato uninominale e un segno su un rettangolo contenente il contrassegno di una lista cui il
candidato non sia collegato, IL VOTO E’ NULLO, in quanto per l'elezione della Camera dei deputati e
del Senato della Repubblica non è previsto il voto disgiunto (art. 59 bis del D.P.R. n. 361/57, come
novellato dall'art. 1, comma 21, della legge n. 165/2017).
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
8. controlli in fase di scrutinio

• Per una corretta effettuazione delle operazioni di scrutinio si rimanda alle 
dettagliate istruzione contenute nel manuale pubblicato dal Ministero dell’Interno 
ad Agosto 2022 (versione digitale disponibile anche sul sito del Comune di Genova 
– sezione Elezioni Politiche 2022).

• Si raccomanda ai Presidenti di porre la massima attenzione alla corretta 
compilazione delle tabelle di scrutinio. Le tabelle di scrutinio ( copia frontespizio 
rosso e frontespizio nero) vanno compilate contemporaneamente ed i dati in esse 
contenuti devono coincidere esattamente. Durante questa fase tutti i componenti 
di seggio devono porre la massima attenzione allo svolgimento dei loro compiti 

• Si consiglia di effettuare nel corso dello scrutinio soste per effettuare il conteggio 
parziale dei dati registrati

20



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO

Tutte le informazioni necessarie per lo svolgimento delle funzioni 
dei Seggi sono contenute nelle istruzioni fornite dal Ministero 

dell’Interno a ciascun Presidente di seggio.  
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
10. modulistica

I moduli per la liquidazione dei compensi sono presenti in un apposito plico:
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
10. modulistica
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E’ altresì fornito il modello per la nomina del segretario:



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
10. modulistica
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Si precisa che la modulistica sotto riportata è fornita esclusivamente per essere utilizzata da coloro
che abbiano necessità di giustificare l’eventuale assenza dal lavoro e/o per richiedere il riposo
compensativo:



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
10. modulistica
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Si richiede la vostra collaborazione per la compilazione di breve questionario:



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
11. compensi e permessi lavorativi
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Si raccomanda la diffusione fra i componenti del seggio della seguente comunicazione:
http://www.comune.genova.it/content/compenso-ai-componenti-dei-seggi-2018 (da aggiornare)



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
11. compensi e permessi lavorativi

I lavoratori hanno diritto al pagamento di specifiche quote retributive,
in aggiunta alla ordinaria retribuzione mensile, ovvero a riposi
compensativi, per i giorni festivi o non lavorativi eventualmente
compresi nel periodo di svolgimento delle operazioni elettorali (Legge
69/1992).

In occasione di tutte le consultazioni elettorali disciplinate da leggi
della Repubblica o delle Regioni, coloro che adempiono funzioni presso
gli uffici elettorali hanno diritto ad assentarsi dal lavoro per tutto il
periodo corrispondente alla durata delle relative operazioni.

I giorni di assenza dal lavoro sono considerati, a tutti gli effetti, giorni di
attività lavorativa (art. 119 del T.U. 361/1957).
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INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO
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CONSULTAZIONI POLITICHE 25 SETTEMBRE  2022 

NAVETTE PER SEDI SEGGIO DISAGIATE  

MUNICIPIO SEDE SEGGIO INDIRIZZO MEZZO UTILIZZATO
NOMINATIVO PERSONALE  
IMPIEGATO - MATRICOLA E N. 
TELEFONICO 

TURNI PUNTO DI PARTENZA 
(ricovero mezzo) percorso  per i cittadini

2. Centro Ovest PRIMARIA 
TAVIANI

Corso Martinetti 
77G

FIAT DOBLO'  
GJ347HW

BARBAGELATA IVANO MATR. 
40100

25/09/2022

Turno A - dalle 08.00 alle 13.00
Partenza dal CIVICO 
PALAZZO VIA 
SAMPIERDARENA 34

partenza da corso 
Martinetti fino 
all’ingresso della scuola e 
viceversaPULGIESE SALVATORE MATR. 

571780 Turno B - dalle 14.00 alle 19.00

3. Bassa Valbisagno PRIMARIA 
FONTANAROSSA Via Ginestrato 11 FIAT PANDA 4X4 

TARGATA FX676NM

SCARUFFI ROBERTO 
MATR.646028, TEL 79717

25/09/2022

Turno A - dalle 08.00 alle 13.00 Partenza dal 
parcheggio di Via 
Pinetti di fronte al 
civ. 66 

partenza dal parcheggio 
di via Pinetti (di fronte al 
civ. 66) al cortile 
superiore della scuolaFRISONE GUGLIELMO 

MATR.303495, TEL 79720 Turno B - dalle 14.00 alle 19.00

7. Ponente PRIMARIA  
FABBRICHE 

Via delle Fabbriche 
180

FIAT PANDA targa 
FP213MZ

BRUNETTI SIMONE matr. 
110100

25/09/2022
Turno A - dalle 08.00 alle 13.00

Partenza da Via 
Voltri 27 

con partenza da via 
Fiorino 9  all’ ingresso 
della scuola FabbrichePALAZZO SABRINA matr. 

501515 Turno B - dalle 14.00 alle 19.00

7. Ponente INFANZIA   
PRATOLINE Via Granara 10 FIAT PANDA targa  DR 

969RD

GAGGERO DANIELE matr. 
307132

25/09/2022
Turno A - dalle 08.00 alle 13.00

Partenza da Via 
Voltri 27 

con partenza da Via San 
Carlo di Cese (adiacenza 
civ.59)SIRI MARIA GRAZIA matr. 

664628 Turno B - dalle 14.00 alle 19.00

8. Medio Levante 
SECONDARIA I 
grado DORIA-

PASCOLI 
Via Nizza, 5 LANCIA YPSILON 

Targa GB143CL PRIORI MARCO 25/09/2022
Turno A - dalle 08.00 alle 13.00 Partenza da Piazza 

Palermo , 13 

Partenza da Piazza 
Palermo, 13 fino a via 
Nizza

Turno B - dalle 14.00 alle 19.00
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Queste ed altre info sono pubblicate su  

smart.comune.genova.it

Si ringrazia l’avv. Gianni Indino per il contributo spontaneamente e 
gratuitamente offerto alla redazione di queste slide in qualità di 
presidente di seggio esperto

INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO



INFORMAZIONI PER COMPONENTI DI SEGGIO

Grazie per il vostro impegno

Direzione Servizi Civici - Servizi Elettorali e Leva Militare
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